Terminplaner

- Handbuch -

Beschreibung

Der Terminplaner ist eine Sammlung von Programmen, 
mit deren Hilfe man Termine und Geburtstage planen kann.

Die einzelnen Komponenten sind:

· Terminplaner
Termine erstellen, bearbeiten, anzeigen und löschen

· Geburtstagsplaner
Geburtstage erstellen, bearbeiten, anzeigen und löschen

· Wecker
Benachrichtigung oder andere Aktionen am Ende der Weckzeit

· Terminplaner-Kontrollmodul
Benachrichtigung über aktuelle Termine und Geburtstage

Allgemeine Hinweise

Damit die Komponenten optimal funktionieren können sollten Sie alle Komponenten in einen Ordner kopieren. Dadurch wird gewährleistet, dass Sie vom Terminplaner aus andere Komponenten aufrufen können. Außerdem kann das TPKM nur so die Termine oder Geburtstage finden die Sie erstellt haben.

Terminverwaltung

Starten Sie den Terminplaner. Danach klicken Sie mit er rechten Maustaste in das Feld unter dem gewünschten Tag. Wenn die maximale Anzahl von Terminen am Tag (20 Stück) noch nicht erreicht ist, dann können Sie einen neuen Termin erstellen. Zum Bearbeiten oder Löschen müssen Sie zusätzlich den Termin markieren. Nach der Auswahl von "Neuer Termin" oder "Termin bearbeiten" erscheint ein neues Fenster in dem Sie die Termindaten neu anlegen bzw. bearbeiten können. Zum Löschen eines Termins wählen Sie im Kontextmenü "Termin löschen".

TIPP: Mit einem Doppelklick auf einen Termin können Sie diesen sofort bearbeiten.

Navigation im Terminplaner

Zur Navigation stehen Ihnen folgende Möglichkeiten zur Verfügung:

· Nächste Woche
Zeigt die Termine der nächsten Woche an

· Vorherige Woche
Zeigt die Termine der vorherigen Woche an

· Gehe zu...
Zeigt die Termine von dem ausgewählten Tag

und der Woche in der dieser Tag liegt an

Komponenten aufrufen

Vom Terminplaner aus können Sie den Wecker und den Geburtstagsplaner starten.

Dazu müssen sich diese beiden Programme im selben Ordner wie der Terminplaner befinden.

Zum Starten der jeweiligen Komponente klicken auf "Geburtstage" oder auf "Wecker".

Weckzeit einstellen

Starten Sie den Wecker. Geben Sie die Weckzeit im entsprechendem Eingabefeld ein. Dabei dürfen Sie nur die Zahlen der Weckzeit eingeben z. B.: 13:25 Uhr => 1325 eingeben. Das Programm formatiert die Weckzeit dann automatisch. Danach wählen Sie die Aktion aus, die nach Ablauf der Weckzeit ausgeführt werden soll. Zum Schluss klicken Sie auf "Wecker starten".

Beachten Sie dass die Weckzeit nicht auf den aktuellen Tag begrenzt ist. Sollte die Weckzeit die Sie einstellen heute bereits abgelaufen sein, dann gilt die Weckzeit erst morgen zur eingestellten Zeit.

Geburtstagsverwaltung

Starten Sie den Geburtstagsplaner. Wenn die maximale Anzahl von Geburtstagen je Tag (10 Stück) noch nicht erreicht ist, können Sie einen neuen Geburtstag hinzufügen. Wählen Sie dazu zuerst den Geburtstag, den Geburtsmonat und das Geburtsjahr in den entsprechenden Feldern aus. Klicken Sie anschließend in die Liste bei "Geburtstage:" wo alle Geburtstage von diesem Tag angezeigt werden und wählen Sie im Kontextmenü "Neuer Geburtstag". Geben Sie nun den Namen ein und klicken Sie auf "OK".

Um den Namen einer Person zu ändern, wählen Sie zuerst den Geburtstag aus und markieren anschließend die gewünschte Person. Wählen Sie nun im Kontextmenü "Geburtstag bearbeiten". Geben Sie den neuen Namen ein und bestätigen Sie mit "OK".

Zum Löschen von einem Geburtstag markieren Sie wieder den gewünschten Geburtstag und wählen nun im Kontextmenü "Geburtstag löschen".

Da sich der Geburtstag einer Person nie ändert können Sie diesen im Programm auch nicht ändern.

TPKM

Um das TKPM optimal nutzen zu können, sollten Sie eine Verknüpfung zum TPKM im Ordner "Autostart" ablegen. Dadurch erfahren Sie beim Einschalten des Computers sofort die Termine bzw. die Geburtstage der nächsten 7 Tage.

Um die 7-Tage Ansicht zu wechseln klicken Sie auf "Geburtstage" um die Geburtstage anzuzeigen oder auf "Termine" um die Termine anzuzeigen. Klicken Sie auf "Beenden" um das Programm komplett zu beenden. Beim Klick auf "Schließen" wird das Programm versteckt und informiert Sie jede Stunde über die aktuellen Termine und täglich über die aktuellen Geburtstage.

Um das TPKM zu beenden, nachdem Sie auf "Schließen" geklickt haben, müssen Sie den 

Task-Manager benutzen (Strg+Alt+Entf drücken). Dort beenden Sie die Anwendung "TPKM.exe".

HINWEIS: Beim Herunterfahren wird auch das TPKM ebenfalls beendet. Nur wenn das TPKM aktiv ist werden Sie über die aktuellen Termine und Geburtstage informiert!

